Iniziando Microsoft Outlook 2007

Per configurare correttamente il tuo programma di posta segui questa semplice procedura.
1) Apri Microsoft Outlook 2007 dal menu "Strumenti” la voce "Impostazioni Account".
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2) Clicca su “Nuovo...” se si vuole creare un nuovo account oppure, nel caso si abbia gia un account
configurato, selezionarlo e cliccare su "Cambia" per modificarne i parametri.
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Impostazioni account

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimucwvere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni,
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3) Selezionare come servizio di posta elettronica la voce che racchiude “POP3,IMAP” e clicca “avanti”.
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Agegiunta nuove account di posta elettronica

Scegliere il servizio di posta elettronica

E} (*)Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HT TP

Connetti a un account di posta elettronica disponibile pressao il provider di servizi
Internet (ISP) o nel server di Microsoft Exchange dell'organizzazione,

) Aaltro
Caonnetti a uno dei tipi di server indicati di sequito,
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4) Seleziona la casella “Configura manualmente le impostazioni ...” e clicca “Avanti”.

Aggiunta nuove account di posta elettronica

Configurazione automatica account

{L.

[*]ionfigura manualmente le impostazioni del server o bpi di server aggiunkiv
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5) Selezionare come servizio di posta elettronica “Posta elettronica internet” e clicca “Avanti”.
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Aggiunta nuove account di posta elettronica

Scegliere il servizio di posta elettronica

I-_|-y (*)Posta elettronica Internet;
Connetti al server POP, IMAP o HTTP per inviare e ricevere messaqgai di posta elettronica.

() Microsoft Exchange

Connetti a Microsoft Exchange per accedere alla posta elettronica, al calendario, ai conktatti, ai Fax e ai
messagai vocali,

altro
Connetti a uno dei tipi di server indicati di seguita.
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6) Impostare tutti i parametri come indicato nell'immagine seguente e, al termine, cliccare su "Altre
Impostazioni”
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Modifica account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamento dell'account di posta elektronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account
Mome: |__|i’; Mome Cognorne Dopo aver immessa le informazioni richieste, &

r consigliabile provare laccount scegliendo il pulsants in
Indirizzo posta elettronica: &,&. nome. cognome@ d omin io basso. E necessaria la connessione di rete.,
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Informazioni server

[ Prowva impostazioni account ...

Tipo accounk:

Server poska in arrivo: mail. domin io "é'lﬂ
Server posta in uscita (SMTPY: | spkp, dominio ‘5
Informazioni accesso
_ —

Marme utente: E;@ norne, cogromeE@ dominio
Password: @ stk R sk

b

Er’v Memorizza passwiord
[]Richiedi accesso con autenticazione password di protezione N :

[SPA) lgé"l altre impostazioni ... |
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7) Clicca sul tab "Server della posta in uscita" e seleziona “Utilizza le stesse impostazioni...”.

Impostazioni posta elettronica Internet
Generale Carkelle
Server della postainuscita | Connessione Impostazioni avanzate

Il server della posta in uscita (SMTP) richiede 'autenticazione ‘«éﬁ
(#)1Itlizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo -«frﬁ
() Accedi con

[ Ok ] [ Annulla ]

8) Nella stessa finestra, clicca sul tab "Impostazioni Avanzate" e impostare in SMTP il tipo di crittografia
come SSL su porta 465.

Impostazioni posta elettronica Internet
Generale Carkelle
Server della posta in uscita Connessione Impostazioni avanzate

Murneri porke server

Server poskain arrivo (IMF\P): Walari predefiniti_|

Utilizzare il kipo di connessione pagrafata sequente!

Server posta in uscita (SMTR):
Utilizzare il kipo di connessione crittografata sequente

Timeout server
Breve 7 © Lungo 1 minuto

Cattelle -

Percorso cartella principale:

[ Ok ][ Annulla ]

9) Clicca su “Ok” per chiudere la finestra.

10) Clicca su “Avanti” per terminare la configurazione.
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